Informacni memorandum,

Informace o ochrané vasich osobnich udaju

Timto vyhodnocujeme rizika spojena se zpracovanim osobnich udaju, pfijimame
opatreni k minimalizaci techto rizik a seznamujeme dotené osoby o zasadach
zpracovani osobnich udaju dle nafizeni GDPR.

Zasady ochrany vasich osobnich udaju:

Zpracovavame osobni udaje* zameéstnancul, dodavatell a/nebo zakaznikt (*jméno, pfijmeni, adresa,
e-mail, telefon a daldi nezbytné osobni udaje), které jsou potiebné pro nase podnikan. Nepotrebné
osobni udaje neshromazdujeme, pokud zakon nenafizuje uchovani udaju, tak je mazeme.

Nositele osobnich udaju seznamujeme, Ze zpracovavame jejich osobni udaje a muzou u nas zadat o
vysvétleni, o opravu, vymaz udaju ¢i podat namitku proti jejich zpracovani, nespokojeni se muzou
obratit na dozorovy organ Ufad pro ochranu osobnich Gdaji (www.uoou.cz, rubrika Poradna/Jak
postupovat).

Nezpracovavame citlivé udaje ani nevedeme zdravotni zaznamy (kromé posudku o zdravotnim stavu
a praceschopnosti zameéstnancu).

Pfedavame osobni udaje pouze zameéstnancum a dodavatelum zavazanym micenlivosti.

Osobni udaje ulozené v pocitaci jsou chranéne heslem, osobni udaje v tiskové formé (archiv) jsou
zamcené v samostatné mistnost. DalSi dulezité dokumenty s osobnimi udaji jsou v normalni
uzamykatelné skrini (pracovni smlouvy apod.)

Zpracovavame osobni udaje pouze pro svoje podnikani (plnéni smluv, objednavek apod.) dale pro
plnéni zakonnych povinnosti (vedeni ucCetnictvi, mezd apod.) a pro ochranu svych zajmu (sprava
pohledavek, soudni/spravni/jiné fizeni apod.)

Nikomu neopravnénému nezpristupfiujeme osobni udaje, a nikomu neposilame nevyzadanou postu

Nasi zamestnanci jsou seznameni s tim, Zze musi chranit osobni udaje a jsou vazani mi¢enlivosti, dale
Vi, Ze osobni udaje nesmi zpristupnovat neopravnénym osobam.

Nasi dodavatelé vi, Ze musi chranit osobni udaje a jsou vazani mi€enlivosti, dale vi, Zze osobni udaje
nesmi zpristupnovat neopravnenym osobam.
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